CONTRALORIA

"DE BOGOTA, DC.

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

160300 SUBDIRECCION DE ESTADISTICA Y ANALISIS PRESUPUESTAL Y

OFICINA PRODUCTORA FINANCIERO
SISTEMA INTEGRADO DE RETENCION EN DISPOSICION
COBIEOS GESTION ANOS FINAL
SERIES DOCUMENTALES ARCHIVO | ARCHINO OBSERVACIONES
D/CIA | SERIE | SUBSERIE ‘ PROCESO | PROCEDIMIENTO  |‘aedtion | centraL |CT| E | MT S
160300 | 11 00 CERTIFICADOS DE REGISTRO DE DEUDA 030 03019 2 18 X Transferir al Archivo
PUBLICA Histérico una vez cumplido el
- Solicitud de Registro y sus soportes periodo de retencion.
— Certificado de Registro (Anexo 1)
—  Comunicacion Oficial Interna de remision
para aprobacion y firma del Contralor
- Certificado de Registro de Deuda Publica
definitivo
—  Comunicaciones oficiales internas Yy
externas del informe preliminar y definitivo
160300 | 22 00 DICTAMEN A LOS ESTADOS CONTABLES 030 03008 2 18 X | Seleccionar aquellos
CONSOLIDADOS DEL SECTOR PUBLICO expedientes ~de  mayor
incidencia en la gestion

DISTRITAL, SECTOR GOBIERNO GENERAL
Y BOGOTA DISTRITO CAPITAL

Plan de Trabajo Detallado (Anexo 1)
Comunicacién Oficial Interna de
aprobacion al Plan de Trabajo
Memorando de Asignacion

Programa de Auditoria

Comunicacion Oficial Externa de
presentacion del equipo de auditoria a la
Secretaria Distrital de Hacienda
Comunicacion Oficial Externa de Envio
CGR (AUDIVAL)

Matrices de consolidacién de hallazgos
(anexos 3,4,5y6 )

Acta de Mesa de Trabajo

Planilla de seguimiento (Anexo 2)

Informe preliminar

Cartas de Dictamen

Actas de Mesa de Trabajo

Informe Final

Comunicaciones oficiales internas vy
externas al informe preliminar y definitivo

institucional de la entidad,
para conservar en Archivo
Histérico.
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CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

160300 SUBDIRECCION DE ESTADISTICA Y ANALISIS PRESUPUESTAL Y

OFICINA PRODUCTORA FINANCIERO
SISTEMA INTEGRADO DE RETENCION EN DISPOSICION
CODIGOS GESTION ANOS FINAL
SERIES DOCUMENTALES FGTiG T AREHND OBSERVACIONES
D/CIA | SERIE | SUBSERIE PROCESO | PROCEDIMIENTO GESTION | CENTRAL CT| E MT
160300 | 31 00 INFORMES
160300 | 31 12 INFORMES DE DEUDA PUBLICA, ESTADO 030 03010 2 18 X Transferir al Archivo
DE TESORERIA E INVERSIONES Historico una vez cumplido el
FINANCIERAS DEL DISTRITO CAPITAL periodo de retencion; se
(ANUAL Y TR|MESTRAL) ::onsert\@ cc_:mc_» tes_tlmonlo de
—  Plan de Trabajo Detallado (Anexo 1) :ngde:d'.on ipEdcionel de &
—  Comunicacion Oficial Interna de
aprobacion del Plan
—  Planilla de Seguimiento y/o Acta de Mesa
de Trabajo (Anexo 2)
—  Informe preliminar (Anexo 3)
_  Comunicaciones oficiales internas de
revision y ajuste al informe
—  Informe final
—  Comunicaciones oficiales internas vy
externas al informe preliminar y definitivo
160300 | 31 14 INFORMES DE ESTADISTICAS 030 03015 2 18 X Transferir al Archivo
PRESUPUESTALES DEL DISTRITO Historico una vez cumplido el
CAPITAL periodo de retencion.
—  Plan de Trabajo Detallado (Anexo 1)
—  Comunicacién Oficial Interna de
aprobacion del Plan
_  Planilla de Seguimiento y/o Acta de Mesa
de Trabajo (Anexo 2)
—  Comunicaciones oficiales internas vy
externas al informe preliminar y definitivo
160300 | 31 15 INFORMES DE ESTADO DE LAS FINANZAS 030 03017 2 18 X Transferir al Archivo
PUBLICAS DEL DISTRITO CAPITAL (ANUAL) Histérico una vez cumplido el
Plan de Trabajo Detallado periodo de retencion; se
_  Comunicaciéon  oficial  interna  de f:"seesrt‘f? cqm?ttes_tlmolnéo ‘13
aprobacion Plan de Trabajo kg TRstElieiong’:as: 13
—  Planilla de seguimiento y/o Actas de
mesas de trabajo
—  Correo institucional remision proyecto de
informe a la subdireccion
—  Correo institucional remisién de la revision
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CONTRALORIA

DE BOGOTA. D.C.

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA

160300 SUBDIRECCION DE ESTADISTICA Y ANALISIS PRESUPUESTAL Y

FINANCIERO
SISTEMA INTEGRADO DE RETENCION EN DISPOSICION
CODIGOS GESTION ANOS FINAL
SERIES DOCUMENTALES =HEHND | ARCHNGD OBSERVACIONES
D/CIA | SERIE | SUBSERIE PROCESO | PROCEDIMIENTO | seerion [centraL |CT| B | MT | S
al informe
—  Informe final
—  Comunicaciones oficiales internas y
externas al informe preliminar y definitivo
—  Solicitud de publicacién (TIC)
—  Comunicacion Oficial Interna de
publicacion en otro medio diferente a la
Web Institucional
160300 | 31 30 INFORMES DE LA CUENTA GENERAL DEL 030 03014 2 18 X Transferir al Archivo
PRESUPUESTO Y DEL TESORO DEL Historico una vez cumplido el
DISTRITO CAPITAL (ANUAL Y periodo de retencion; se
TRIMESTRAL) ;;onser\{g como testimonio de
— . Plan de Trabajo Detallado (Anexo 1) :nt?de:é'_on nstkuconlice g
—  Comunicacién Oficial Interna de
aprobacién Plan de Trabajo
—  Informe Preliminar
—  Planilla de Seguimiento y/o Actas de
mesas de trabajo
— Comunicaciones oficiales internas Yy
externas al informe preliminar y definitivo
—  Informe Final
— Remisiéon de informe al Comité de
Comunicaciones
160300 | 31 47 INFORMES TRIMESTRALES DE INGRESOS, 030 03018 2 18 X Transferir al Archivo
GASTOS E INVERSIONES DEL DISTRITO Histdrico una vez cumplido el
CAPITAL periodo de retencién; se
—  Plan de Trabajo Detallado conserva como testimonio de
< : la gestion institucional de la
—  Comunicacion Oficial Interna de entidad.
aprobacion Plan de Trabajo
— Planilla de Seguimiento y/o Actas de
mesas de trabajo
— Correo Institucional remision de informe
preliminar a la subdireccion
— Correo Institucional de remision de la
revision al informe (propone ajustes)
— Correo Institucional remision de informe
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CONTRALORIA

DE BO(.:OTA D.C.

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

160300 SUBDIRECCION DE ESTADISTICA Y ANALISIS PRESUPUESTAL Y

UNIFICADO DE DEUDA PUBLICA (SEUD)

Informe del SEUD (Anexo 2)
Comunicaciéon Oficial Interna de solicitud
de ajustes

Comunicacién Oficial Interna de envio del
reporte al SEUD

Reporte SEUD definitivo — oficio externo

OFICINA PRODUCTORA FINANCIERO
SISTEMA INTEGRADO DE RETENCION EN DISPOSICION
Rl GESTION ANOS FINAL
SERIES DOCUMENTALES ARCHVO | ARCHIVO OBSERVACIONES
D/CIA | SERIE | SUBSERIE PROCESO | PROCEDIMIENTO | Gestion | centraL |CT| E [ MT | S
preliminar a la subdireccion
—  Solicitud de publicaciéon (TIC)
—  Comunicacion Oficial Interna de
publicacién en otro medio diferente a la
Web Institucional
160300 | 61 00 REPORTES DEL SISTEMA ESTADISTICO 030 03019 2 18 X Transferir al
Historico una vez cumplido el

periodo de retencién

CONVENCIONES

CT= Conservacion Total
E= Eliminacion

Mi= Medio tecnoldgico
S= Seleccion

/‘“\ -
RESPONSABLE DEPENDE, 01 7

R ELLY YOLArDY MOyHr A

FIRMA RESPONSABLE DEPE
V6L ~

CIA:

g

RESPONSABLE GESTI QC! TAL:
(el Fm )’?4 D dchs Gon yed

FIRMA RESPONSABLE GE?FON Dw

ACTA COMITE DE ARCHIVO

OO 2 de 2075

FECHA COMITE DE ARCHIVO:

)} -)o . 28/0
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